Priloha k verbdlnej néte ¢.. 283/2013-DIPL

PRAVIDLA REGISTRACIE OSOB AKREDITOVANYCH V SLOVENSKEJ REPUBLIKE
A VYDAVANIA IDENTIFIKACNYCH PREUKAZOV

VSEOBECNE INFORMACIE

Vsulade sclankom 10 Viedenského dohovoru o diplomatickych stykoch a ¢élankom 24
Viedenského dohovoru o konzuldrnych stykoch, diplomatické misie, konzuldrne urady a
medzindrodné organizdcie akreditované v Slovenskej republike oznamuju Ministerstvu
zahrani¢nych veci a eurdpskych zdlezitosti Slovenskej republiky:

a) vymenovanie ¢lenov misie, ich prichod a koneény odchod, alebo ukonéenie ich funkcie na misii;

b) prichod a konecny odchod osoby patriacej k rodine ¢lena misie a pripadne skutoénost, Ze
osoba sa stala, alebo prestala byt prislusnikom rodiny ¢lena misie;

c) prichod a koneény odchod sukromnych sluzobnych osob, ktoré si zamestnané u ¢lenov misie.

Datum prichodu a koneéného odchodu je potrebné uviest explicitne v néte adresovanej
Diplomatickému protokolu Ministerstva zahraniénych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej
republiky.

Diplomaticky protokol MZV a EZ SR na zdklade ozndmenia o prichode a Ziadosti misie vystavuje
pre opravnené osoby identifikacny preukaz. Identifikacny preukaz spolu s plathym cestovnym
dokladom opraviuje drzitela na pobyt na tizemi Slovenskej republiky a na vstup na uzemie
Clenskych statov schengenského priestoru. Drzitel preukazu je povinny v pripade potreby, alebo
na poziadanie pracovnikov slovenskych Statnych orgdnov preukazat nim svoju totoznost a
opravnenost pobytu na Uzemi Slovenskej republiky.

Ministerstvo zahrani¢nych veci a eurdpskych zaleZitosti Slovenskej republiky je majitelom
identifikacnych preukazov a drzitel preukazu je opravneny pouzivat ho iba po dobu jeho vyslania.

Diplomaticka misia vrati identifikacny preukaz Ministerstvu zahranicnych veci a eurépskych
zalezitosti SR bezprostredne po ukonceni vyslania a opusteni tizemia Slovenskej republiky jeho
drzitelom (s vynimkou 0s0b s vizovou povinnostou, ktorych identifikacné preukazy diplomaticka
misia vrati najneskor do 30 dni od opustenia Uzemia Slovenskej republiky).

Vyddvanie novych identifikaénych preukazov je podmienené dodrziavanim horeuvedenych
pravidiel zo strany diplomatickej misie.

OKRUH OPRAVNENYCH O0SOB A DRUHY IDENTIFIKACNYCH PREUKAZOV



Preukaz s oznacenim “D” sa vydava:

a) ¢lenom diplomatickej misie - veddcim diplomatickych misii a ¢lenom diplomatického
persondlu, t.j. clenom misie, ktori maju diplomatickd hodnost, a ich rodinnym prislusnikom.

b) konzuldrnym Uradnikom a ich rodinnym prislusnikom.

c) clenom persondlu medzindrodnych organizdcii, ktori poZivaja v zmysle prislusného
ustanovenia medzindrodnej zmluvy rovnaké vysady a imunity ako ¢lenovia diplomatického
personalu diplomatickej misie, a ich rodinnym prislusnikom.

Preukaz s oznacenim “D” sa vydava s dobou platnosti maximalne 4 roky, v zavislosti od doby
platnosti pasu Ziadatela.

PoZadovany typ cestovného dokladu:
diplomaticky, pripadne obdobny typ (“LAISSEZ-PASSER”).

Preukaz s oznacenim “ATP” sa vydava

a) ¢lenom administrativneho a technického personélu misie sluzobne pridelenych ministerstvom
zahrani¢nych veci vysielajuceho statu na diplomatickd misiu a ich rodinnym prislusnikom.

b) konzuldarnym zamestnancom - osobam zamestnanym v administrativnych alebo technickych
sluzbach konzularneho dradu a ich rodinnym prislusnikom.

Preukaz administrativneho a technického personalu s oznacenim “ATP” sa vydava na dobu
platnosti maximalne 4 roky, v zavislosti od doby platnosti pasu Ziadatela.

PoZadovany typ cestovného dokladu: sluZobny.

Preukaz s oznacenim “SP” sa vyddva
a) ¢lenom sluzobného persondlu diplomatickej misie alebo konzuldrneho uradu, ktori su
v zamestnaneckom pomere s vysielajucim Statom, a ich rodinnym prislusnikom.

PoZadovany typ cestovného dokladu: sluzobny.

b) sukromnym sluzobnym osobam - osobdm, ktoré su zamestnané v domacich sluzbach ¢lenov
diplomatickej misie a konzularneho uradu, ktoré nie st zamestnancami vysielajuceho statu, nie
su obcanmi Slovenskej republiky a nemaju trvaly pobyt v Slovenskej republike.

PoZadovany typ cestovného dokladu: akykolvek platny a Slovenskou republikou uzndvany
cestovny doklad.

Zamestnavatelom sukromnej sluzobnej osoby méze byt ¢len diplomatického personalu, pripadne
¢len administrativneho a technického personalu.



Preukaz s oznaCenim “SP” sa vyddva na dobu platnosti maximalne 2 roky, v zdavislosti od doby
platnosti pasu Ziadatela, pripadne od doby platnosti pracovnej zmluvy, pripadne od doby vyslania
zamestnavatela v Slovenskej republike.

Zamestndavatel sukromnej sluzobnej osoby k Ziadosti priloZi képiu pracovnej zmluvy spolocne
s formuldrom , Vyhldsenie zamestndvatela sukromnej sluZobnej osoby” (v prilohe).

Predpoklada sa primerany pocet sukromnych sluZzobnych oséb na jedného zamestndvatela podla
kategorie:

- veduci zastupitelského uradu maximalne 3 sikromné sluzobné osoby,

- diplomaticky pracovnik maximalne 2 sikromné sluzobné osoby,

- Clen administrativneho a technického personalu maximalne 1 sukromnad sluZzobnd osoba.
Rodinnym prislusnikom sukromnych sluzobnych oséb sa preukazy nevydavaju.

Preukaz s oznac¢enim “MO”

Preukaz pracovnikov medzindrodnych organizacii soznaéenim “MO” sdobou platnosti
maximalne 3 roky, v zavislosti od doby platnosti pasu/LAISSEZ-PASSER Ziadatela, pripadne od
doby platnosti pracovnej zmluvy, sa vydava c¢lenom persondlu medzinarodnych organizacii -
uradnikom kanceldrii, resp. iradovni medzinarodnych organizacii a ich rodinnym prislusnikom.

PoZadovany typ cestovného dokladu: sluZobny, pripadne obdobny typ pasu (“LAISSEZ-PASSER”),
u ¢lenov rodiny akykolvek platny a Slovenskou republikou
uzndvany cestovny doklad.

Preukaz s oznacenim “HK”

Preukaz honordrnych konzuldrnych dradnikov s oznac¢enim “HK” sa vyddva opravnenym osobdm,
ktoré su ob¢anmi Slovenskej republiky, pripadne maju trvaly pobyt na Gzemi Slovenskej republiky,
vo funkcii honorarny konzularny dradnik.

Doba platnosti preukazu je 2 roky, u veducich honordrnych konzuldarnych uradov (generalny
honorarny konzul, honorarny konzul, honorarny vicekonzul, honorarny konzuldrny zastupca) je
doba platnosti maximalne 5 rokov, v zavislosti od doby platnosti exequatur.

PODMIENKY VYDAVANIA IDENTIFIKACNYCH PREUKAZOV

Preukazy vydava diplomaticky protokol Ministerstva zahrani¢nych veci a eurdpskych zaleZitosti
Slovenskej republiky na zaklade informacii uvedenych vo verbdlnej néte. Verbalna néta sa
spravidla dorucuje do siedmich dni od vstupu opravnenej osoby na Uzemie Slovenskej republiky.

Vo verbalnej néte sa uvadza:



- informdacia o vymenovani ¢lena misie s uvedenim jeho funkcie a datumu prichodu na tzemie
Slovenske] republiky as uvedenim mien a pribuzenského vztahu sprevadzajucich clenov
rodiny,

- meno a funkcia predchodcu novovymenovaného ¢lena misie. V pripade ak nejde o striedanie
predchodcu, misia uvedie dovody rozsirenia personalu, resp. zriadenia novej funkcie.

K verbalnej néte sa priklada:

- ,Registracny formular” (v prilohe) vyplneny vo vsetkych rubrikach tlaéenym pismom (pozri
,POUCENIE“), vlastnoruéne podpisany Ziadatelom, overeny podpisom veduiceho
zastupitelského uradu a odtlackom peciatky zastupitelského uradu,

- 1 farebna fotografia pasového formatu s bielym podkladom (3x3,5 cm) zobrazujica aktudlnu
podobu Ziadatela, nalepena na vyznacené miesto na prvej strane registraéného formulara,

- prislusSnym oddelenim misie overené farebné képie stran diplomatického pasu (“DIPLOMATIC
PASSPORT”), sluzobného pasu (“SERVICE / OFFICIAL / SPECIAL PASSPORT”), pripadne
obdobného pasu, s Udajmi o type pasu, osobnymi Udajmi drzitela, dobe platnosti pasu
a vstupnym vizom (v pripade vizovej povinnosti).

Preukaz bude vydany spravidla do 4 tyZzdinov od prijatia Uplnej Ziadosti.

Osobdm, ktoré su obcanmi Slovenskej republiky, pripadne maju trvaly pobyt na Uzemi Slovenskej
republiky, svynimkou oprdvnenych os6b vo funkcii honordrneho konzuldrneho uradnika
a pracovnikov medzinarodnych organizacii so sidlom v Slovenskej republike, ktori su drzitelmi
cestovného dokladu OSN typu ,, LAISSEZ-PASSER", sa preukazy nevydavaju.

U Ziadatelov s vizovou povinnostou ministerstvo zahrani¢nych veci vysielajuceho $tatu, pripadne
prislusnd medzindrodna organizacia, poziada pred vyslanim nového pracovnika diplomatickej
misie, konzularneho Uradu alebo medzindrodnej organizacie zastupitelsky Urad Slovenskej
republiky v prisluSnom State o udelenie viza. Bez platného viza nebude preukaz vydany.

Preukazy budud vydané rodinnym prisluSsnikom, Zijucim v spoloénej domdcnosti ¢lena
diplomatickej misie, pokial nie si obcanmi Slovenskej republiky a nemaju trvaly pobyt
v Slovenskej republike.

Rodinnymi prislusnikmi su pre ucely vydania identifikacného preukazu nasledovni ¢lenovia

domacnosti ¢lena personalu:

a) manzel, manzelka,

b) slobodné deti do 21 rokov,

c) slobodné deti do 30 rokov, pokial nie si samostatne zdrobkovo ¢inné, t.j. Studuju v Slovenskej
republike (alebo v niektorom susednom Sstate) vriadnom dennom celoroénom Studiu
stredoskolského alebo vysokoskolského typu, ato za predpokladu, Ze Ziju v spolocnej
domaécnosti ¢lena personalu. Studenti obdrZia preukaz po predlozeni potvrdenia $koly o $tudiu
s dobou platnosti do konca Skolského roku.

d) slobodné deti odkazané na trvalu starostlivost rodicov (humanitarne dévody).

Rodinnym prislusnikom honorarnych konzularnych dradnikov sa preukazy nevydavaju.

PREDLZENIE PLATNOSTI, VYDANIE NOVEHO IDENTIFIKACNEHO PREUKAZU



Pri ukonCeni doby platnosti preukazu, pri jeho strate, kradezi, znieni alebo pri zmene niektorého
z udajov vnom uvedenych, diplomaticka misia, konzuldrny urad a medzindrodna organizacia
neodkladne upovedomi o tejto skutoCnosti verbalnou nétou Diplomaticky protokol Ministerstva
zahranicnych vecia eurépskych zalezZitosti Slovenskej republiky a poziada o vydanie nového
preukazu. K verbalnej néte sa prikladd vyplneny ,Formuldr pre vydanie nového preukazu“ (v
prilohe).

Ukoncenie doby platnosti preukazu, zmena udajov na preukaze

Drzitel preukazu je povinny najskér 90 dni a najneskoér 30 dni pred ukoncéenim doby platnosti
preukazu poziadat o vydanie nového preukazu. K verbalnej néte je nevyhnutné priloZit:

- vyplneny formular Ziadosti o vydanie nového preukazu;
- skoér vydany preukaz (s vynimkou Ziadatelov s vizovou povinnostou, ktori vratia
preukaz do 5 dni od vystavenia nového preukazu).

V pripade ukoncenia doby platnosti povodného preukazu sa novy preukaz vyda na dobu platnosti
2 roky, v zavislosti od doby platnosti pasu Ziadatela. V pripade zmeny Gdajov na preukaze sa novy
preukaz vyda na rovnaku dobu platnosti ako pévodny preukaz.

Do vystavenia nového preukazu Diplomaticky protokol odporuéa driitefom ponechat si képiu
skor vydaného preukazu. Odovzdanim origindlu identifikacného preukazu diplomatické vysady
a imunity jeho drzitelovi nezanikaju.

Strata alebo kradez preukazu

K verbalnej néte sa priklada:
- vyplneny formuldr Ziadosti o vydanie nového preukazu
- policajny protokol o nahlaseni straty alebo krddeze p6évodného preukazu.

Novy preukaz s dobou platnosti povodného preukazu bude vydany do 1 mesiaca od prijatia
uplnej Ziadosti. V pripade ndjdenia strateného alebo odcudzeného preukazu je nevyhnutné tento
preukaz vratit Diplomatickému protokolu Ministerstva zahrani¢nych veci a eurépskych zaleZitosti
Slovenskej republiky.

Upozornenie

Diplomaticky protokol Ziada pouZivat vylu¢ne elektronicki formu ,,Registracného formuldara“ a
,Formuldra pre vydanie nového preukazu“, ktoré su zverejnené na webovom sidle Ministerstva
zahrani¢nych veci a eurdpskych zalezitosti Slovenskej republiky.

(http://www.mzv.sk/en/ministry/diplomatic guide-issuance of identification cards).



http://www.mzv.sk/en/ministry/diplomatic_guide-issuance_of_identification_cards

