Ministerstvo zahrani¢nych veci
a eurdépskych zaleZitosti
Slovenskej republiky
Cislo registracie: 11/49

Badatel’sky poriadok Diplomatického archivu
Ministerstva zahrani¢nych veci a eurépskych zalezitosti Slovenskej republiky ¢. 79/2012
zo dna 2.10.2012

Na zabezpecenie jednotného postupu v oblasti pristupu, podmienok a spdsobu vyuzivania
archivnych dokumentov v rezorte Ministerstva zahrani¢nych veci a eurdpskych zalezitosti
Slovenskej republiky (d’alej len ,ministerstvo®) v sulade so zdkonom ¢. 395/2002
Z. z. oarchivoch aregistratirach a o doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,zakon ¢. 395/2002 Z. z.“) avyhlasky Ministerstva vnatra SR
¢. 628/2002, ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zédkona o archivoch a registratiirach
a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,vyhliSka
¢. 628/2002 Z. z.*) sa ustanovuje:

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Podrla § 7 pism. e) zdkona ¢. 395/2002 Z. z. a vyhlasky MV SR €. 628/2002 Z. z. vydavam pre
Diplomaticky archiv Ministerstva zahrani¢nych veci a europskych zalezitosti Slovenskej
republiky (d’alej len ,,archiv*) tento badatel'sky poriadok:

Clanok 2
Pravidla vstupu do badatel’ne

(1) Badatel'ovi sa umozni vstup do badatelne iba s ceruzou, pozndmkovym blokom alebo
so zvizkom volnych listov. Z identifikacnych dovodov musi strpiet’ oznacenie volnych
listov odtlackom podlhovastej napisovej peciatky archivu ministerstva, ktoré vykona
zamestnanec archivu povereny dohl'adom v badatelni (d’alej len ,,zamestnanec archivu®).

(2) Vynimocne sa badatel'ovi so sthlasom zamestnanca archivu umozni vstup do badatel'ne
s knihami, novinami alebo ¢asopismi, ak ich potrebuje pri Studiu archivnych dokumentov.

(3) Badatel si nesmie do badatel'ne vziat’ so sebou jedlo, népoje, ostré predmety, opravovace
textovych chyb a d’alSie predmety, ktorymi mozno poskodit’ archivny dokument. Badatel
modze vstupovat’ do badatel'ne iba s vypnutym mobilnym telefénom, ktory je pocas celého
jeho pobytu v badatelni vypnuty.



(4) Badatel sa pri kazdej navsteve badatel'ne zapiSe do knihy navstev badatel'ne. Vzor zapisu
v knihe navstev je uvedeny v prilohe €. 1.

(5) Badatel pred zacatim Stadia vyplni badatel'sky list, ktorého vzor je uvedeny v prilohe ¢. 2
a ziadanku o poskytnutie pozadovanych archivnych dokumentov. Ziadanka sa pripaja
k badatel'skému listu ako doklad o poskytnutych a vratenych archivnych dokumentoch.
Badatel' moéze poziadat’ zamestnanca archivu o konzulticiu pri vyhladani a spresneni
udajov o archivnych dokumentoch k téme Studia.

(6) Stadium archivnych dokumentov v badatelni je su¢asne umoznené najviac dvom
badatel'om.

Clanok 3
Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Badatel’ moze zakladné udaje o archivnych dokumentoch ziskat’ z evidencie archivu, ktoru
tvoria evidentné listy k stborom archivnych dokumentov, z archivnych pomdcok
(sprievodca, inventar, katalog, register) a z d’alSich tematickych databaz archivu.

(2) Badatel’ musi odovzdat’ zamestnancovi archivu archivne pomocky v pévodnom fyzickom
stave.

Clanok 4
Pravidla pristupu k archivnym dokumentom

(1) Badatel’ je pri Studiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat pokyny zamestnanca
archivu. Zamestnanec archivu nie je povinny pomahat badatelovi pri citani textu
archivnych dokumentov ani ich prekladat’.

(2) Badatel' je v badatelni povinny zachovavat ticho. V badatelni nesmie fajcit’ ani
konzumovat jedlo a napoje.

(3) Badatel moze svoju ziadost o poskytnutie archivnych dokumentov na Stidium zaslat
archivu vopred postou, faxom alebo elektronickou poStou. Badatelom vyziadané archivne
dokumenty v deil jeho ndvStevy mu archiv poskytne na Stadium v ten isty den, iba ak to
umoznuju prevadzkové podmienky archivu. Archiv badatel'ovi denne poskytne na Studium
najviac 6 ukladacich jednotiek archivnych dokumentov (Skatal, zvizkov knih, fasciklov)
alebo 25 jednotlivin (listinny material, obrazovy material).

(4) Badatel' zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na stadium. Badatel’
nesmie menitt obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich oznacovanim,
odc¢iarkovanim, preciarkovanim, vymazdvanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich
krcit, trhat’, skladat’ a spinat. Nesmie ich pouzivat ako pisacie podlozky, priamo z nich
kopirovat’ (mapy, plany a pod.). Badatel’ nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov
obracat’ navlhéenymi prstami. Nesmie sa opierat’ o archivne dokumenty alebo klast’ na ne
poznamkovy blok alebo volné listy papiera. Nesmie menit’ usporiadanie archivnych
dokumentov.



(5) Badatel méze archivne dokumenty alebo ukladacie jednotky s archivnymi dokumentmi
klast’ iba na stdl a nesmie ich klast’ na podlahu badatel'ne. Otvoreni moze mat iba jednu
Skatul'u s archivnymi dokumentmi alebo jeden zvdzok knihy.

(6) Badatel nesmie svoje vypisy a poznamky zanechavat’ v badatelni.

(7) Badatel moze v badatelni pouzivat’ vlastné reprografické zariadenia (fotograficky pristroj,
filmovy pristroj, xerox, skener a pod.), pisaci stroj, magnetofoén, osobny pocitac alebo iné
zariadenie ulah¢ujuce $tadium archivnych dokumentov iba na zéklade udelené¢ho stuhlasu
veduceho archivu, alebo nim poveren¢ho zamestnanca archivu, o ktory musi vopred
poziadat’. Suhlas na ich pouzitie bude badatel'ovi udeleny, len ak to umoziuju prevadzkové
podmienky v badatelni.

(8) Badatel musi po kazdej Studijnej ndvSteve zamestnancovi archivu odovzdat archivne
dokumenty v pdvodnom fyzickom stave, usporiadani a pocte, v akom mu ich zamestnanec
archivu predlozil. Zamestnanec archivu vzdy skontroluje vratené¢ archivne dokumenty
v pritomnosti badatel’a.

(9) Ak badatel nezacne Studium do 30 dni od poskytnutia archivnych dokumentov, mozno ich
poskytnut’ dalSiemu badatel'ovi.

(10) Archiv poskytuje na Stddium len riadne oznacené, usporiadané archivne dokumenty,
ku ktorym nie je obmedzeny pristup'.

Clanok 5
Vyhotovenie kopii

Kopia archivneho dokumentu je Gplnou reprodukciou archivneho dokumentu alebo jeho
Casti vyhotovenou technickym prostriedkom.

Clanok 6
Osvedcovanie

(1) Kopiu archivneho dokumentu, ktory sa ma vyuzit' na tradné ucely archiv osvedcuje
odtlackom osvedcovacej peciatky a odtlackom tradnej peciatky, ktorych vzor je uvedeny
v prilohe ¢. 3.

(2) Ak kopiu archivneho dokumentu tvoria dva a viac listov, spoja sa Snurou, ktorej volné
konce sa prekryju nalepkou s odtlackom tradnej peciatky a osvedCuju sa na zadnej strane
posledného listu. Ak na zadnej strane posledného listu nie je miesto, osvedcuje sa na
samostatnom liste spojenom s ostatnymi listami $ntrou.

''§ 12 a 13 zékona &. 395/2002 Z. z., o archivoch a registratarach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

§ 40 Vyhlasky ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia o archivoch a registratirach a o doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov



(3) Archiv vedie evidenciu vydanych osved¢enych kopii archivnych dokumentov v pisomne;j
podobe.

Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

(1) ZruSuje sa Badatel'sky poriadok Diplomatického archivu MZV SR ¢ 20/96
2 20.6.1996, ¢islo reg. 11/16.

(2) Tento badatel'sky poriadok nadobuda ucinnost’ diia 2. oktobra 2012.

Miroslav Lajéak
minister



Priloha ¢. 1
k Badatel’skému poriadku
¢.79/2012 Zb. MZVaEZ

Kniha navstev badatel'ne Diplomatického archivu Ministerstva zahrani¢nych veci
a eurdpskych zalezitosti Slovenskej republiky

Poradové | Datum Meno a priezvisko Ucel navstevy Podpis
Cislo navstevy




Priloha ¢. 2
k Badatel’skému poriadku
¢.79/2012 Zb. MZVaEZ

nazov a adresa archivu
eviden¢né Cislo

BADATELSKY LIST

MeENO a PrICZVISKO, UL ..eeeeeeeeeee e e e e e e e
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Cislo ob&ianskeho preukazu alebo iného preukazu totoznosti:

Vztah ziadatel'a k pozadovanym dokumentom:

- povodca ano - nie
- pravny nastupca pévodcu ano - nie
- vlastnik ano - nie

Meno, priezvisko a adresa fyzickej osoby alebo nazov, sidlo a identifikaéné ¢islo pravnickej osoby, pre potreby

ktorej sa ziada o pristup k archivnym dokumentom:

Podpisany/4/ vyhlasuje, Ze sa oboznamil/a/ s § 12 ods. 5 zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach

a o doplneni niektorych zékonov, Ze informacie zarchivnych dokumentov pouzije len na ucely uvedené
v badatel'skom liste a uvedie nazov archivu, nazov archivneho fondu a ndzov a meno spracovatela archivnej pomocky,
z ktorych ziskal informacie. Podpisany/a/ d’alej vyhlasuje, Ze sa oboznamil/a/ s § 15 ods. 3 a 4 zakona ¢. 395/2002 Z.
z. a berie na vedomie, ze v pripade hrubého porusenia badatel’ského poriadku (odcudzenie, zni¢enie alebo poskodenie
archivneho dokumentu), archiv mu moéze obmedzit pristup k stiborom archivnych dokumentov abude povinny
uhradit’ nédklady na odstranenie sposobenej skody alebo cenu odcudzeného alebo zni¢eného dokumentu.

Citate'ny podpis

* Uvedenie udajov je dobrovolné




Udaje preskimal .............c.ooeveeveeiereeeeeeeeeeeeeeeeeeee e diia .o
S nazretim SUhlast ......cooviiiiirieieee e ANA e
Stadium povolené...........ccovvveeveeereerennnn. a1 - dO e
Vlastng reprografick€ zariadenia ............ceecuieiiieieeiiieieee ettt
Sthlas s pouzitim reprografickych zariadent ............ccovcvereiiriiiiienieriere e

Dodana praca zaradena do prirucnej kniznice archivu (inv. €.) .o.ooeverienienininienenenceeeeceeeene

ZAZNAM O ARCHIVNYCH DOKUMENTOCH PREDLOZENYCH NA STUDIUM

Poradové | Nazov suboru archivnych | MnoZstvo | PredloZené Podpis Vratené Podpis
Cislo dokumentov dia badatela dia zamestnanca
(znacka fondu -signatira) archivu

Poznamky




Priloha ¢. 3
k Badatel’skému poriadku
¢.79/2012 Zb. MZVaEZ

VZOR ODTLACKU QSVEDCOVACEJ IjEéIATKY A VZOR
ODTLACKU URADNEJ PECIATKY

DIPLOMATICKY ARCHIV
MINISTERSTVA ZAHRANICNYCH VECI SR

potvrdzuje, Ze tato kdpia (podet listov ......ccevveeirennnne. )
je vernou reprodukciou archivneho dokumentu
ulozeného v Diplomatickom archive MZV SR
1770 TR (] Lo [
ulatc (01172110 i SRYRRRENSIR NI R ———
V Bratislave, dia .......cceeen.
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